SA@ EET — Jak pouzivat za fizeni ORANGE — KASA FIK

Jednoduchy manual pro obsluhu a majitele restauraci

Zafizeni zapiname vpravo — malym st fibrnym tla €itkem — staéi ho déle podrzet. Zafizeni je uzam éeno,
staci po ném projet prstem zdola nahoru , odemkne se . Malym stfibrnym tlaCitkem zafizeni opét
uzamkneme a zhasne display.

1) Spust éni programu a kontrola za Fizeni a materialu!

Nejdfive zkontrolujeme, zda mame zafizeni nabito (ukazuje se nahofe u baterie v % ), Ze ho mame
pripojeno k internetu  (vlevo nahofe ikonka v éjife) a Ze mame nahradni papir (aby se ndm nestalo, Ze
nebudeme mit ndhradni rulicku papiru v pfipadé€, Ze ndm stavajici rulicka b&€hem smény dojde). Poté
jednoduse kliknutim na ikonu Kasa FIK spustime program KASA FIK.

2) Otevieni pokladny

Pfepocitame si hotovost, kterou zadame do pokladny, zvolime Pokladna a dale zvolime Otevfit pokladnu .
Nasledné vepiSeme ¢astku , kolik do pokladny vkladame penéz jako pocatecni stav, tedy penize na vydej
zakaznikovi. PoloZku potvrdime ,fajfkou” naho Fe. Tato Castka se nam zobrazi jako Stav hotovosti

v pokladn é. Sipe¢kou vlevo se vratime na hlavni obrazovku. Kliknutim na KLASIK mazeme zagit G¢tovat.

3) Vystaveni U étu bez vyb éru z polozek

Zvolime ¢éastku za kolik je 1ks polozky, pokud bychom ud élali chybu , je u &astky Sipe €ka doleva

s kFizkem, ktera posledni znak vymaze, pokud se jedna o 1ks, staci zvolit DPH pod kterou sazbu polozka
spadé a je zauctovana. Zarover se nam v poli celkem ukaze sou ¢et. Pokud méame vice ks od polozky,
zvolime ¢astku a poté zvolime X a pocet kusul této polozky, pro zalcétovani opét sazbu DPH. Az budeme
mit vSechny polozky takto namarkovany, mizeme si je zkontrolovat kliknutim na ¢astku u celkem. Pokud
by byla v néjaké poloZce chyba, staci na ni kliknout a tato polozka se vymaze . Jakmile mame
namarkovany vSechny polozky, klikneme na =, systém se nas zepta, zda chceme pfijmout hotovost, nebo
pouze uloZit objednavku, zvolime tedy Hotovostni platba a jsme u posledniho kroku pfed odeslanim FU.
Jesteé stale i v tomto kroku mazeme celou objednavku pomoci koSe vpravo nahofe vymazat . Kliknutim na
Zaplaceno se cela objednavka vytiskne a automaticky odesle na finan €ni Ufad (aZ budeme mit
vyzvednut certifikat a zaveden do zafizeni) a samozfejmé také ¢astka zapocita do pokladny.

4) Storno dokladu

VSechny vystavené uctenky nalezneme v Historii 0 €tenek. Timto si mimochodem muZzete jakoukoliv
Uctenku vytisknout znovu . Pokud chceme Spatné vystaveny doklad stornovat, vybereme dle Cisla
dokladu uétenku, kterou chceme stornovat, poté klikneme na obrazek koSe vpravo nahofre, zvolime, zda
chceme ¢€astku zapocitat jako pfijem do pokladny (pokud ano, zatrhneme) a zvolime Stornovat U €tenku .
Timto se storno doklad automaticky odeSle na finan¢ni Gfad. Zvolime Sipe ¢ku doleva pro navrat do
historie uctenek a nasi storno U ¢tenku zde vidime s minusem . Je moZno ji kliknutim na tuto actenku
otevfit a pomoci obrazku tiskarny vytisknout. Doporu€ujeme si oba doklady ponechat is dutvodem, pro¢
jsme tuto uctenku stornovali pro pfipad, Ze by to nékoho z finanéniho Gfadu zajimalo.

5) Vybér z polozek

Pokud markujeme poloZky dle bodu 3, na U¢tu se nam zobrazi text Hotovostni poloZzka , pokud ndm to
takto staci, nemusite se timto bodem zabyvat, pokud by nas ale zajimalo u nékterych poloZek kolik se
nékterého druhu zboZi proda (napf. vyto€ piva, kofoly, ur&itého alkoholu apod.), tfeba jen u 7 nami
zvolenych polozZek, da se toto doplnit do vybéru z poloZek a obsluha poté pfi markovani takovéto polozky
zvoli vyb ér z poloZek (ikona s 9 kostiCkami vpravo nahofe) a z vybéru si vybere polozku, kterou chce
namarkovat. Tato poloZka se automaticky zobrazi i na paragonu, navic je jistota, Ze byla prodana za
spravnou cenu a ve spravné sazbé& DPH, protoZe toto bylo nami uz dfive pfeddefinovano v systému.

6) Uzavreni pokladny

Jakmile skon€i sména, pfepocitdme si hotovost, zvolime Pokladna a ¢astka by nam méla souhlasit se
stavem hotovosti v pokladn  é. Kliknutim na Uzavfit pokladnu a vloZzenim ¢astky, ktera v pokladné realné
je pokladnu uzavieme. PoloZku potvrdime ,fajfkou” naho Fe.

Na druhé strané naleznete feSeni pfipadnych probléma, které mohou nékdy nastat.

Elektronicka evidence trzeb — doporu  €eni Radovan Ochvat SAO Computers 17.9.2016



SA@ EET — Jak pouzivat za fizeni ORANGE — KASA FIK

Jednoduchy manual pro obsluhu a majitele restauraci
Reseni moznych problémi:
Nakonec
Problém: Nékdo omylem smazal ikonu KASA FIK z Gvodni obrazovky

Regeni: Pomoci ikony bilé kole¢ko s 6 teckami se dostaneme do oblasti s aplikacemi, najdeme KASAFIK,
stiskneme a podrzime na ikoné prst a po zméneé na uvodni obrazovku ikonu pustime.

Elektronicka evidence trzeb — doporu  €eni Radovan Ochvat SAO Computers 17.9.2016



